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< Participacdao e Feedback

° Questionario de identificacao de quem esta participando da
agenda
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8 1. Fundamentagao Normativa

& Lei Complementar n°® 1.395/2023 - Dispde sobre os cargos em comissdo e as funcdes de

&

&

4

confianca no dmbito da Administracdo Publica direta e das autarquias, altera as leis
complementares que especifica e dd providéncias correlatas. (artigo 9°)

Decreto n° 68.742/2024 — Estabelece a organizacdo da Administracdo Publica direta e das

autarquias do Estado , regulamenta a Lei Complementar n® 1.395, de 22 de dezembro de 2023, e
dd providéncias correlatas. (artigo 14)

Resolucdo SGGD n° 21/2025 - Dispde sobre a substituicdo eventual de fitulares de cargos em

comissdo e funcdes em confianca no dmbito da Administracdo Direta e das Autarquias do
Estado de Sdo Paulo

Instrucdo Normativa SGP n° 07/2025- Estabelece procedimentos relativos a designacdo e ao
pagamento de substituicdo eventual de titulares de cargos em comissdo e funcdoes de
confianca, nos termos da Resolucdo SGGD n° 21, de 5 de maio de 2025.
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Q 2. situacées de Substituicdo Eventual - (Art. 2°)

» Afastamentos legais ou tempordrios dos titulares de CCESP/FCESP;

v" Todos os afastamentos que tenham um respaldo legal para acontecer.

» Vacdncia tempordria de CCESP ou FCESP até provimento definitivo;

v’ Quando da vacdancia de CCESP ou FCESP, podera ser designado um servidor apenas enquanto tramitar
a indicagdo para nomeagdo/designagcdo de quem ird assumir definitivamente.

> Aplicavel somente na Administracdo Direta e Autarquias do Estado



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

8 3. Procedimentos Obrigatérios (Art. 32)

& |-Indicacdo formal do(s) substituto(s) pela unidade responsavel

& Il - Verificacdo do cumprimento dos requisitos legais — Artigo 7° da LC
1395/2023 e artigo 9° do Decreto 68.742/2024 (Anexo |I);

& Il - Preenchimento de declaracdo de opcdo remuneratdria (Anexo 1)

& Formalizacdo obrigatdria por ato (Anexos Il ou V), publicado em D.O.E.

& Validade do ato: até nova designacdo ou revogacdo expressa — Recomendamos que o ato seja
Unico, a exemplo da Escala de Substituicdo, e que sé haja alteragao, se necessdario.



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

8 4. Formas de Remuneracao (Art. 52)

d Servidor opta entre duas formas de pagamento:

- Subsidio do cargo substituido, ou

- Remuneracdo de origem + 60% do subsidio do cargo substituido
d Pagamento é proporcional aos dias efetivos de exercicio

Observacgado: Vedacdo a cumulacdo com outras funcdes ou designacoes
simultGneas (Verificar o artigo 7° da Resolugao SGGD n° 21, 05/05/2025)
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5. Regras para Diferentes Perfis de Servidor — (Art. 52)

& Servidores efetivos substituindo CCESP ou FCESP

& Servidores comissionados puros substituindo CCESP

& Servidores ja designados para FCESP ou nomeados para CCESP

& Regras especificas de cdlculo da diferenca de remuneracdo
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8 6. Vedacoes (Art. 32, §39)

& Sem pagamento de substituicao quando:
v Ndo houver ato formal e publicacdo oficial;
v Um mesmo servidor substituir mais de um titular simultaneamente;

v A substituicdo for de cargo sem natureza de comando (chefia/direcdo)
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8 7. Controle e Responsabilidades (Art. 62)

6/ Conftrole de designacoes e pagamentos pelos orgdos setoriais/subsetoriais;
C‘/ Lelo pela conformidade legal e documental;

6/ Casos omissos devem ser submetidos previamente a Subsecretaria de
Gestdo de Pessoas.
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8 8. Anexos Obrigatorios — (Art. 32)

i Anexo | - Autodeclaracdo: requisitos legais para designacdo
i Anexo |l — Declaracdo de opcdo de remuneracdo pelo substituto

i Anexo lll - Ato de Designacdo para Substituicdo Eventual

" Anexo |V — Ato de Designacdo para CCESP ainda ndo ocupado
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8 9. Links Uteis

IN SGP n2 07/2025:
https://vclipping.planejamento.sp.gov.br/Vclippingl/index.php/Instru%C3%A7%C3%A30 Normativa SGP n%C2%BA 07, de 27 de junho de 2025

Resolugdo SGGD n2 21/2025 -
http://vclipping.planejamento.sp.gov.br/Vclippingl/index.php/Resolu%C3%A7%C3%A30 SGGD n%C2%BA 21, de 05 de maio de 2025

Decreto n2 68.742/2024 -
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/8273b69a6958456e03258b71005667bc?OpenDocu
ment&Highlight=0,68.742

LC n© 1.395/2023 -
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/589653da06ad8e0a83256cfb0050146b/deb2bf6alabbc06c03258c500071f1c2?0OpenDocum
ent&Highlight=0,1.395

Perguntas e Respostas:
https://sggd.sp.gov.br/sgp/manualdegestaodepessoas/vantagens-/se1395
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8 Procedimentos a serem observados

» Com a edicdo da Lei Complementar n° 1.437, de 23 de dezembro de 2025, € da Instru¢ao Normativa SGP n°

01, de 5 de janeiro de 2026, deverdo ser observados 0s seguintes procedimentos:

v O fracionamento das férias aplica-se a todas as classes regidas pelo Estatuto dos Funciondrios PUblicos
Civis do Estado de Sao Paulo. Contudo, para fins de substituicdo dos respectivos cargos e fungoes de

comando, 0s 6rgdos e enfidades deverdo atentar-se aos seguintes critérios:

> | - Orgdos e entidades com reestruturagdo ja vigente, nos termos da Lei Complementar n° 1.395/2023:
ndo hda exigéncia de periodo minimo para fins de substituicdo.

> Il - Orgdos e entidades ainda ndo reestruturados:
> deverd ser observada a legislacdo especifica vigente aplicavel ao tema, conforme exemplo abaixo:

Nos termos do § 1° do artigo 32 da Lei Complementar n° 1.080/2008, quando o periodo de substituicdo for

igual ou superior a 15 (quinze) dias, o servidor fard jus & diferenca remuneratoria.
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8 Perguntas e Respostas

4 1. Quem pode substituir / AcOUmulo de substituigoes

? Um mesmo servidor pode substituir em mais de um cargo ou fungao de comando?
« Ndo. E vedado designar um mesmo servidor como substituto eventual em mais de um cargo
em comissdo ou funcdo de confianca de comando (art. 7° da Resolucdo SGGD n° 21/2025).

? O servidor pode ser primeiro substituto em uma area e segundo em outra?
« Na&o. A vedacdo é para mais de um cargo/funcdo de comando, independentemente da

posicAo.

? Um servidor de outro setor pode substituir?
« Sim. NGo hd obice, desde que o servidor atenda aos requisitos legais (LC n° 1.395/2023,
Decreto n° 68.742/2024 e Resolucdo SGGD n° 21/2025).
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8 Perguntas e Respostas

4 2. Quantidade de substitutos

? Pode haver mais de um substituto para o mesmo cargo?
« Sim. Conforme Anexo Il da IN SGP n°® 7/2025, podem ser indicados 1° e 2° substitutos.

? E possivel revezamento entre substitutos?

« N&o é recomenddvel. Cada revezamento exigiria revisdo do ato de designacdo e nova
verificacdo de requisitos.

&4 3. Prazo minimo e pagamento da substituicdo

? Existe prazo minimo de dias para pagamento da substituicao?

« Ndo, para érgdos ja reestruturados pela LC n° 1.395/2023 e Decreto n° 68.742/2024. Ndo ha
mais restricdo de dias, desde que o afastamento seja legal.



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO --

8 Perguntas e Respostas

&4 3. Prazo minimo e pagamento da substituicdo (continuagdo)

? Substituicoes inferiores a 15 dias podem ser pagas?
« Sim, nos érgdos ja reestruturados.

? Aplica-se também a férias CLT fracionadas?
« Sim, desde que se trate de situacdo de comando prevista na LC n°® 1.395/2023.

? Orecesso do final do ano passado podera ser pago em substituicao??

« Sim, desde que a substituicdo envolva cargos da Lei Complementar n° 1.395/2023 (j&
houve a reestruturacdo), uma vez que o recesso € um afastamento legal previsto em
decreto
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8 Perguntas e Respostas

&4 4. Retroatividade da designagdo e pagamento

? A designacgdo pode ser publicada retroativamente?

« Sim. Considerando a publicacdo gradativa das reestruturacoes, o ato pode retroagir
data da vigéncia da respectiva estrutura.

? O pagamento pode ser retroativo quando a publicagdo ocorreu depois da substituicdo?
« Sim. O lancamento pode ser efetuado normalmente na folha.

£4 5. Afastamentos que autorizam substituicao
? Quais afastamentos permitem pagamento de substituicdo?

« Todo afastamento legalmente concedido ou comprovado, como férias, licenca médica,
licenca maternidade, entre outros.
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8 Perguntas e Respostas

&4 5. Afastamentos que autorizam substituicdo (continuagdo)

? Afastamento de 1 dia pode gerar substituicao?
« Sim, se o afastamento for legalmente autorizado.

? Falta médica gera pagamento?
« Sim, se comprovada legalmente.

2 6. Situacoes que NAO geram pagamento

? Secretdrio Executivo ou Vice-Presidente recebem substituicdo quando assumem
avtomaticamente?

« Ndo. Quando jd existe previsdo normativa de sucessdo automdatica, ndo hd pagamento
de substituicdo.
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o Perguntas e Respostas
L \/
4 6. Situacoes que NAO geram pagamento (continuagdo)
? Viagens redlizadas no exercicio da fungdo geram substituicdo?

« Emregra, ndo. Especialmente quando a auséncia decorre do proprio exercicio funcional (art. 6°
da Resolucdo SGGD n° 21/2025). Alguns casos demandam andlise especifica.

£4 7. Cargo vago

? Cargo vago pode gerar substituicdo?
« Sim. Na vacancia tempordria, pode haver designacdo até o provimento definitivo, conforme
Anexo IV da IN SGP n° 7/2025.

£4 8. Requisitos para o substituto

? O substituto deve cumprir os mesmos requisitos do titular?
« Sim. Deve atender s mesmas exigéncias legais para provimento do CCESP/FCESP (art. 7° da LC
n° 1.395/2023 e art. 9° do Decreto n° 68.742/2024)



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

8 Perguntas e Respostas

£Z 8. Requisitos para o substituto (continuagdo)

? Basta cumprir apenas um dos requisitos (experiéncia ou titulo)?
« Sim. A legislacdo exige o atendimento de ao menos um dos requisitos.

? Servidor celetista pode substituir?
« Sim, desde que atenda aos requisitos legais. Para substituir FCESP, deve ser detentor de
funcdo efetiva ou emprego publico permanente.
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° Questionario de identificacao de quem esta participando da
agenda
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= SUBSTITUICAO EVENTUAL I Duvidas

& Utilize a opcdo “P&R" do Teams ou
"Q&A’, caso esteja em Inglés, e faca
sua perguntal
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