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| RECAD 2025 | Pauta de hoje

@ Falar quais sao as motivag¢oes para a realizacao do Recad 2025

@ Reforcar qual € o publico-alvo

@ Comentar sobre a normatizagao

%) Comentar sobre o processo de pblogueio e desbloqueio

Reapresentar quais as plataformas estao sendo utilizadas

Mostrar como é realizado o acompanhamento dos Recadastramentos na Minha Area

Demonstrar como € realizada a operacionalizacdo do Recadastramento Administrativo

Compartilhar como é realizado o atendimento dos Reguerimentos ha Minha Area

Falar sobre os proximos passos

QRQRARAQ@

Falar sobre os canais de suporte e Portal de referéncia das orientacdes
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| RECAD 2025 | Participacdo

& Questionario de identificacdo de quem esta participando da agenda

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=zbB40058KUMDIRKkKbMATZSNb22K-
8|ZPgw6IETXEAAVUMEFRSVYBROVNNSKZGNzFPTTIMW,|VaQilSVi4u
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| RECAD 2025 | Motivacdes

& Qualificar os dados cadastrais & Aprimoramento das Politicas
pessoais e funcionais Publicas de Gestao de Pessoas
& Obter dados para o eSocial (A4 Contribuir com tomadas de

(exemplo: DIRF 2026) decisdes estratégicas
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| RECAD 2025 1 Publico-alvo

8 Servidores, empregados publicos e militares em atividade, no ambito da
Administracdao Publica estadual direta, autarquica e fundacional, exceto os
vinculados a empresas publicas
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| RECAD 2025 | NUmeros

526.780 o, 92,70% ot  38.450

Puablico Alvo % Concluido Recadastramento Faltantes

Dias Faltantes

Status Recadastramento Status por Bloco

Recadastramentos Concluidos

©

@Concluido @N3o Iniciado @ Parcia @ Concluida @N3o Concluida

30.957 (5,88%)

dos Pessoais 403,764
494.167

’ 494.170
5-Dependentes 493.620

438.330

o
E= o J o (=]
™ A el b o
50

o
i
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o
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488.330 (92,7%)
> + 94% que finalizaram ou

iniciaram

[ SS9
QD
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| RECAD 2025 I Papel GP

& Papel das areas de Gestao de Pessoas: VOCéS eStéo de
¥ Incentivo pa ra bénS!

v Acompanhamento

v Suporte/direcionamento
v Atendimento as solicitacoes

¥y Atuar de forma colaborativa
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| RECAD 2025 I Normatizacdo

& Resolucao SGGD n° 54, de 28-11-2025, que prorrogou o prazo final para
31/12/2025

& Resolucao n® 45, de 24-10-2025, que abordou periodo, plataformas de
realizacao e condicoes excepcionais

& Instrucao Normativa SGP n° 14, de 29 de outubro de 2025 que detalhou
operacionalmente o que foi colocado na Resolucao
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I RECAD 2025 | Blogueio e Desbloguelo

8 Os sistemas continuarao abertos para que os servidores realizem o Recadastramento,
Mmesmo 0s que tiveram atrasados.

Se for antes do fechamento desta folha de janeiro de 2026 e ainda der tempo de entrar
no arquivo de desbloqueio, pois os que nado fizeram até 31/12/2025 estdo "pré-
bloqueados", ecles ainda recebem na data "normal’ no inicio de fevereiro de 2026, isso
considerando as folhas centralizadas e descentralizadas, as quais processam na
Prodesp.

Se for apoés o fechamento da folha, tem algumas regras, conforme abaixo:

Para a folha centralizada, no periodo em que a folha estiver fechada, séo acumulados
os desbloqueios e sao creditados todos na mesma data de crédito da folha. Apds este
periodo, os desbloqueios sao feitos todos os dias, mas os créditos sao realizados no
segundo dia util da semana seguinte.
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I RECAD 2025 | Blogueio e Desbloguelo

a Para a folha descentralizada, ¢ o 6rgao quem atribui a data do crédito, a partir do
momento que ele tem acesso a ordem de crédito pelo sistema. A partir dai, existem duas

possibilidades de liberacao do crédito:

1) Envio de arquivo de crédito pelo sistema: neste caso, o prazo minimo que ele pode
atribuir para o crédito € de quatro dias Uteis (a data de atribuicao + trés dias Uteis exigidos

pelo banco).

2) Pagamento pela area financeira: pode ser pago a qualquer momento pela area
financeira com lancamento efetuado diretamente no sistema bancario.

Observacao: as datas atribuidas nao podem ser antes da data do crédito da folha normal,
suplementar ou 13° terceiro.

Essas regras foram determinadas pelos proprios 6rgdos, em conjunto com o Orgdo
Central da Folha.
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I RECAD 2025 | Blogueio e Desbloguelo

Transacdes que podem ser utilizadas para este fim no SGP Gestao de Pagamento Adm
Indireta:

11.1.0 - Consulta ndao recadastrados com pagamento blogueado
11.2.0 - Consulta ordens de crédito dos nao recadastrados

11.3.0 - Consulta ordens de crédito dos recadastrados

11.4.0 - Atribuir data de crédito p as OCC dos recadastrados

11.5.0 - Excluir ordens de crédito dos recadastrados ou nao

11.6.0 - Ativar ordens de crédito excluidas dos recadastrados ou nao

No caso das folhas externas, ou seja, que nao processam pagamento nos sistemas da
Prodesp, cada um realizara o bloqueio e desbloqueio de forma manual, mas
considerando os prazos mensais de folha.
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| RECAD 2025 | Plataformas

& Para os servidores: & Para as Areas de Gestéo de Pessoas:

v Aplicativo SOU.SP v Painel de Acompanhamento - Minha
Area - SGP - novo

v Canal web (https://sou.sp.gov.br) - novo

v Requerimentos - Minha Area - SOU
GCestao de Pessoas - novo

v Recad Administrativo - Minha Area -
SOU Gestao de Pessoas - novo



RECADASTRAMENTO DIGITAL

| RECAD 2025 1 Painel

SGP

BRGOVER

Inicio

Gestdode
Cargos/FA/EP

Gestéo de
Pagamento Adm
Direta

Gestéo de
Pagamento Adm

Indireta

Relatorios Gerenciais
- Totais - BI

30,957 (5,88%)

Dias Faltantes

Status Recadastramento

OConciuido @NZo Iniciado @Parcia

458330 (927%)

0. 526780 92,70% o 38450

Piblico Alvo % Concluido

Status por Bloco

)

@ Concuida @Nzo Concluica
2.Dados Pessoais 493.764

4 44170

Recadastramentos por Orgdo 0

220 100,00%

76 100,00%

Recadastramento Faltantes

Recadastramentos Concluidos

488 330

Recadastramentos Concluidos por Dia

SOU EP».GOV.BR

& Premissa, canal, orientacdes quanto ao

USsoO € aCesso.

v’ Para todos os 6rgdos, independente se
processam folha na Prodesp

v’ Acesso via Minha Area > SGP > Relatérios
Gerenciais - Totais - Bl > Painel
Recadastramento

v Folha na Prodesp = acesso automatico
para quem tem perfil no SGP.

y Fora da Prodesp = solicitacao do
Dirigente ao e-mail sgpacesso@sp.gov.br
Ou para o proprio dirigente setorial
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| RECAD 2025 1 Painel

526.780 92,70% o! 38450

]
H-Y
Dias Faftantes Piiblico Alvo

Operacionalizacdo na Minha Area =

SGP

SPGOVER

% Concluldo Recadastramento Faltantes

Status Recadastramento

Recadastramentos Concluidos

@Concluido N Iniciado @ Parcia

Inicio 30957 (5,86%)

Acessar Sistema

Gestdo de
Cargos/FA/EP

Gestéo de
Pagamento Adm
Direta

488 330

466330 927%)
Gestdo de

v Tutorial = Portal SOUSP > sgnetonin
Tutoriais > Area de Gestdo de ™
Pessoas > Recadastramento = “omee
Digital — Painel de Gestao
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| RECAD 2025 1 Painel

»

1- Minha Area:
2P GCOVER https:/minhaarea.sp.gov.br

Plataforma integrada de servigos desenvolvida para

2 - Clicarem “Entrar com
gov.br”

E».GOV.BR
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| RECAD 2025 1 Painel

€ 5 @ (% ssoacessogovbrflogin?dient id=idp.sp.govbr&authorization id=19ae9c30697 R o160

»

g vb © Alto Contraste # Vibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF
V |pigite seu GPF ]
[

3 - Entrar com as credenciais

Uma conta gov.br
garante a identifica@éo Outras opgoes de identificagao: d O g OV b r
de cada cidadao que acessa B Logineom selbanco :

os servigos digitais do governo

B2 Login com QR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem
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| RECAD 2025 1 Painel

< » C 25 plataforma.sp.gov.br/x/mdpdd/minha-area/list

g sAo PAULO Minha Area SPGOV.BR  Dashboards & Relatérios

GOVIRNOG DO FSTADO

@ = Meus sistemas
N 4 - Clicar em Secretaria de
(_:) Secretaria de Gestao e Governo Digital @

Gestao e Governo Digital >

Q Gestio de Pessoas @

6P ] Gestdo de Pessoas > SGP
SOU Gestao de Pessoas

Frequéncia

Recadastramento

Requerimentos

SEI
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| RECAD 2025 1 Painel

& 5 C % sistemasgpsp.gov.bi/rhfolha/loginxhtm 4 3 & 0

EP.GOV.BR

Inicio

Gestéo de
Cargos/FA/EP

Gestéo de
Pagamento Adm
Direta

e Sistema de Gestao de Pessoal

Pagamento Adm
Indireta

5 - Clicar em Relatérios

Gerenciais — Totais - Bl

Sistema Estruturante para Gerenciamento de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento

Relatorios Gerenciais
- Totais - BI

I SA0 PAULO fvoina o
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| RECAD 2025 I Painel

€ C % sistemasgpsp.govbr/ihi # 81 & O
»
EP.GOV.BR
SGP A& > Relatérios Gerenciais - Totais - Bl
EP.GOV.BR
Inicio . Ve .
Relatorios Gerenciais - Totais - Bl -
6 - Clicar em Relatorios
Cargos/FA/EP
Gestdo de

;a??w‘ento»‘«drﬁ GerenC|a IS - TOtaIS - BI >
Relatorios Gerenciais - Totais - Bl -<:: v

dm

n

Relsiorios Garencials Painel Recadastramento <_I
- Totais - BI

Painel Recadastramento

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO



RECADASTRAMENTO DIGITAL SOU EP.GOV.BR

| RECAD 2025 1 Painel

= ~ i
SGP

spcover [ DN

2. 526.780 o 92,70% ot 38450

(=
Piblico Alvo % Concluldo Recadastramento Faltantes

Recadastramentos Concluidos

Status por Bloco

]

@ Conc a @N3o Concluida
inicio ‘.. E ve: T W ; X
o 7 - Clicar nas Opcgoes
Cargos/FA/EP e |
> . . L. .
Gestao de X e 488.330 disponiveis a aproveitar as
ERgpaEEN . -
s de informacdes dos paineéis
Pagamento Adm
Indireta Recadastramentos por Orgdo @ Recadastramentos Concluidos por Dia
@ Concluido Parcial @N3o Iniciado

Relatorios Gerenciais 28883
~Totas - B T

0o

OR

x SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
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| RECAD 2025 1 Painel

Recadastramentos Por Orgao/Entidade G

SGP

EP.GOV.BR

-

Entidade Codigo UA Nome UA

]
3

D). CPF Nome do Servidor Status de Recadastramento Data de Recadastramento

- e #ficaadica - Neste painel

e SR
Cargos P4 - de Recadastramento do
;2. 526.780 o, 92,70% o' 38432
i Orgdo/Entidade vocés

Gestao de =

Ge e = _ 6

Pagamento Adm

Direta Dias Faltantes

Gestao de \?\

Pagamento Adm Status Recadastramento Status por Bloco @ Recadastramentos Concluidos Recadastramentos Concluidos por Dia
Indireta

@Concluido @Nio Iniciado @ Parcia ®conc

Relatorios Gerenciais 30.953 (5,88%

- Totais - BI P e Vida
486348 2-Dados Pessoa 403.764
(92.7% Contatos

- conseguem realizar mais
M filtros, inclusive por CPF,

status, nome, entidade, UA

] SAO PAULO f v in @ ¢

GOVERNO DO ESTADO
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| RECAD 2025 | Recad Administrativo

& Premissa, canal, orientag¢des quanto ao
USO e acesso:

g8/ SAOPAULO  Minha Area SPGOV.BR  Dashboards & Relatérios

Bl = Meus sistemas v Para todos os 6rgdos, independente se
processam folha na Prodesp
| = . . - . . < .
\ Secretaria de Gestao e Governo Digital ¥ Acesso via Minha Area > SOU Gestao de
Q Gt dn Passons Pessoas > Recadastramento
SGP

v Folha na Prodesp = acesso automatico

SOU Gestéo de Pessoas para quem tem perfil no SGP.

Frequéncia .
Recadastramento ‘ v Fora da Prodesp = solic Itacao do
Requerimentos Dirigente ao e-mail sgpacesso@sp.gov.br

Ou para o proprio dirigente setorial
SEI

¥y 2 etapas = Processo SElI + Registro no
Mmodulo de Recadastramento
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

GOVIRND DO FSTADO OF

.
SOl namronms v () I =20 A X 2O
_ a Ultimo acesso na quinta-feira, 27 de novembro as 10:32

nh S| ol
N Acoepestemacio Expechl Controle de Processos

& Base de Conhecimento

- Sl Ay M O0R Lembrete: o SE| é

E§ Contatos
Visualizacdo detalhada  Ver atribuidos amim  Ver pot marcadores  Ver portipo  Ver por prioridade

© controle de Prazos

acessado pelo

Minha Area

Etapa 1. (https:/minhaarea.
S Iniciar/Criar Processo SEI

sp.gov.br)
[1#3) Painel de Controle

Q, Pesquisa

EE Controle de Processos

|/ Estatisticas

v Favoritos

224, Grupos

[ Iniciar Processo

F Pontos de Controle

11 Processos Sobrestados
(G Reabertura Programada
FH Relatérios

& Retomo Programado

& Textos Padrio
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

Iniciar Processo

£ Base de Conhecimento

. Blocos

E§ Contatos

o Controle de Prazos
ontrole de Processos

|/ Estatisticas

YW Favoritos

2+ Grupos

R Iniciar Processo

@ Marcadores

@ Painel de Co

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

|1 Processos Sobrestados

Fi Reabertura Programada

g Relatonos

&' Retorno Programado

a Textos Padriio

Escolha o Tipo do Process@ h

Acompanhamento de aglio judicial
Atendimento a solicitagdes

Atendimento de requisictes, ordens judiciais ou administrativas

Processo de abertura de concurso piblico para provimento de cargo mediante nomeacio

Processo de abertura de processo seletivo para preenchimento de fungéo-atividade mediante
admissso

Processo de concessdo de férias

Etapa 2.
Clicar no sinal positivo
para expandir a busca
de processos

Processo de contratacdo de servico técnico profissional especializado
Processo de elaboragdo de Decreto

Processo de elaboragdo de Portaria

Processo de elaborag8o de Resolugdo

Processo de mobilidade funcional

Processo de pagamento de férias e licenga-prémio em pecinia

Solicitagso de orientago técnica
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

QOVIFNG DO [STADO DL

o] - veo ([ B ::C0A X220

] niclarProcesso
ACOMPpannamenio tspecia

£ Base de Conhecimento

M Blocos Escolha o Tipo do Processo: @

E§ Contatos
Recadastramento Administrativo Servidores Ativos

o Controle de Prazos
Recadastramento Administrativo Servidores Ativos
EZ Controle de Processos

|/ Estatisticas

A Fovcalios Etapa 3.

222 Grupos Pesquisar pelo nome do Processo:

B Iniciar Processo Recadastramento Administrativo Servidores Ativos
@ Marcadores

E] Painel de Controle

S Etapa 4.

[ Pontos de Controle

Clicar no nome do Processo:
Recadastramento Administrativo Servidores Ativos

|1 Processos Sobrestados
93 Reabertura Programada
R Relatérios

&' Retorno Programado

K Textos Padrio
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

COVERND DO (S TADO OX W
o R, e 2 - 0 A X 2 O
oo} Iniciar Processo

@ Acompanhaments E special

S Base de Conhecimento

Tipo do Processo.

M dlocos Recadastramento Administrathvo Servidores Ativos v
B8 Contatos Especificacdo
irole de Prazos
ontrole de Processos

Estatistcas
Classificacho por Assyntos

006.01.10.004 - Expediente de atendimento Etapa 5. - '

R iniciar Processo

@ Marcadores .

(73 Painel de Controle SGGD-SGP-DGSP CASP-RECADRH h
2 § (1 OGP -CASP-RICY
Q o UPOus o WAL

Pesquisa ”'. '- mer " . - oo
M s
n

v
=]

?5 Reabertur

@ Relatérios Nivel de Acesso

» Retomo Program
& Ret rogramado Sigos @ Restrto h Futixo
B Textos Padrio Hipotese Legal

Informagio peszoal (Artigo 31 da Lel Federal n® 12.527/2011) v

Etapa 6.
N3ao desmarcar o “Nivel Restrito” e clicar em Salvar

Witps//sen 16 qow b Fsenicontrokedor pho T acac gerariaces_oraptm procedemento xcolher TEOMLICEO oMo procedment. scolher teolixd tpo grocedwentos W0002472 A ra satera » 100000 1008na wndade atsal = | YO0OGH02 Brira hash bd635cace3a5Stbid 1a
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

Q, Consultar Andamento

TOCeSS, somente na unidade
Etapa 7.
Clicar em “Incluir Documento”
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

GOVIFNG DO FSTADO 0F &

sell e () I = 50 A X 2O

= ([(EE |

& F Oy 05 7 T2 ROREY:=D, ik B90:=k_

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documenlo@ h

Externo

Apostila

Comunicado

Conversdo LP Pecinia - Autoridade Competente
Conversdo LP Pecunia - Requerimento

Q, Consultar Andamento

Etapa 8.
DOE: Portaria (Segdo 2 - Pessoal) . = A
i i s K B Clicar no sinal positivo
DOE: Retificagdo (Secdo 2 - Pessoal) para expandir a busca
Declaragso de documentos
Despacho
Edital
Informacio

Matéria p/ publicagdo no Didrio Oficial do Estado
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

GOVERND DO ERTADO DE 32

sell AMBIENTE OFICIAL

B 015

Q_ Consultar Andamento
Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

Formulario de Recadastramento Administrativo
Formulario de Rex ) Administrat #

Etapa 9.
Pesquisar pelo nome do Processo:
Formulario de Recadastramento Administrativo

Etapa 10.
Clicar no nome do Documento:
Formulario de Recadastramento Administrativo
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I RECAD 2025 | sti recad Administrativo

o fa 1 > Wy W RORPEYENL®K BOO:EE= g

Gerar Documento

Formulario de Recadastramento Administrativo
Do ety e
Texto Pacr
® N

Etapa 11.
Clicar em Salvar

e a0

(A1)
. s
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

Gowerno do Estado de 3o Paudo

ecatorramer admnitato Nao alterar a estrutura do

2 ARIO DE REC AMENTO ADMINISTRATIVO

documento e nem modificar os

S30 Paulo, 27 de novembro de 2025

Em atendimento 20 estabelecido nos Decretos n? 68.306, de 16 de janeiro de 2024, ¢ Decreto n® 52.691, de 01 de fevereiro de 2008, regulamentados pela olugdo SGGD textos. Somente preencher os

ot 45, de 24 de outubro de 2025, referente 30 Recadastramento, declaro que anexed todos o5 ot 104 COMErobAtonos com o dados deste Atendimnto Reste Processo
SEI, conforme Instruglo NOrmativa SGP nt 18, de 29 de outubro de 2025, € realizel as valdagles necessdrias para certficar que o{a) servidor(a) abato tvesse a Prova de Vida

confirmada.

ﬂmeumm (a): OO \

CPF do servidor (a): DOOLIOOCI00- XX

Orgao/Entidade do servidor (a): oo Etapa 12_ com XXXX
Endereso do Orglo/Entidade do servidor (a): DOOOK P h dados d id

Representante legal (caso tenha): (000 reencher com os dados do serviaor
CPF do representante legal (caso tenha): DOOCIOOC IO XX] e do responsa'vel pe|°
e preenchimento das informagdes,

conforme modelo padrio

campos hecessarios que estdo

Nome do atendente do RH: X000

CPF do atendente do RH: [XOOCI00C 0010

Dia da validagdo: OUXXN000K)
\ Horirio da validaglo: 0000 j

Conforme descrno na Resolugdo SGGD n® 45, de 24 de outubro de 2015, a3 possibilcades e justficativa para o atendimento Lo de “Incapacidade absoluta”, "Restricdo de
Liberdade”, “Alastamento/Likenga - Servidor loda 40 paks”, “Admissdo no PROVITA® @ “Servidor sem biometria Cadastrada”
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

Formulinc de Recaduty

LSPGOV e ot

Swva || fimow| ;g & NI S =k fY B o =L 1 0|\E B » aZ s rwx.

B0 sutoTento || Texdo_hesticado

Assinatura de Documento

$30 Paulio, 27 de novembro de 200 .

Grgio do Assinante

SECUC v ]
m atendimento 20 estabelecdo mentados pela Rescluclo SGGO b
nt 45, de 24 de outubeo de 2025, Assinanty ite stendimento neste processo '
SE1, conforme Instruclio Normatea 1) abatxo Bveise 3 Prova de Vida
confirmada:

Cargo / Fungdo:

Nome do servidor [a): OO

CPF do servidor (a): DOOLIOKION
Orglo/Entidade do servidor (a): [ U Corfiiceds Dighs

Enderego do Orglo/Entidade do s

Representante legal (caso teaha): Etapa 13.

CPF do representante legal (caso ! Assinar e salvar o formulario depois
e de preenchido

Nome do atendente do RH: [X000( #
CPF do atendente do RH: [XOOCI0OCI0N-XX]

Dia da validago: OU/XOX000C

Hordrio da validago: OGN

wnhmmnnalwsﬁﬁontls de 24 de outubro de 2029, as oo justdy 30 de “| idade absobuta®, “Restrigdo de
dade”, L - Servidor fora do pais”, “Admissdo no PROVITA® OWMMWUI'
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

GOVERND 00 £57A00 (€ WP

\Y <) re—

= 015.00923996/2025-11
. Formuldrio de Recadastramento Adn

Q_ Consultar Andamento

E;'irl =

Gerar Documento

Etapa 14.
Selecionar o tipo de
documento
“Externo” para
anexar os
documentos
comprobatérios

i

-

Escolha o Tipo do Documento: @

Externo

Abaixo-Assinado

Acordo

Agenda de Compromissos Oficiais
Agenda de Eventos

Alvara de Funcionamento

Anteprojeto de Lei

Apostila de Avaliagio de Desernpenho

Apostila

Artigo, Nota e Noticia

Ata de Inutilizacio de Bens

Ata de Reunsdo dos Responsdvess pela Avakac)

Ata de Reunibo

Documentacdo comprobatdria que justifique a condicdo do
servidor: devera ser anexada documentacdo que ja esteja
disponivel no érgdo ou que for entregue por representante legal,
escolhendo-se o “Tipo de Documento” Externo, em seguida o
Tipo do Documento “Comprovante Recadastramento
Incapacidade Absoluta” ou “Comprovante Restricio de
Liberdade” ou “Comprovante Recad afast/licenga-serv fora do
pais”, ou “Comprovante Recadastramento admitido no PROVITA”,
ou “Servidor sem biometria cadastrada” a depender da condicdo
do servidor.

Ata de resultado final

Ata de sessdo
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

COVERND DO E5TAO0 0F 9

= 01500923996/2025-11

K ©1 > i

Registrar Documento Externo

] Formulinio de Recadastramento Adm

Q, Consultar Andamento

Tipo do Documento:
Comp - Canal de Ouvidoria ou SAC

Comp - Canal de ¢ ouSAC|18
| Comprovante - Servigo de Atendimento a0 Chente

omorouant osulta O [Samien Py

| Comprovante Recadastramento identificagdo com Foto
Comprovante Recadastramento Incapacidade Absoluta
Comprovante Recadastramento Restricio de Liberdade
Comprovante Recadastramento admitido no PROVITA

Comprovante Recadastramento de Serv sem Biometria

Comprovante Recad afastlicenca serv fora do pais

Comprorante Bancanc
Comprovante da Situago da PJ
Comprovante da forma de vinculagdo do Perito
Comprovante da forma de vinculo médico e psicdlogo
Comprovante de Certificac3o digital ICP-Brasil
Comprovante de Certificacdo digital ICP-Brasil 116

| Comprowvante de Escolaridade

Comprovante de inscricio no CNPJ
Comprovante de Pagamento (Nota Fiscal e Recibo)
Comprovante de Regularidade do FGTS | 10
_Comprovante de capacitagdo técnica

V22 rERESEH

Etapa 15.
Selecionar um dos
tipos de
comprovantes
previstos

o T RO A X 2 O

Data do Documento:

- PO
t 4

- 20
K |
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'3"' L |

Registrar Documento Externo

Tpe do Docurereo
Compecvarte Recasast amer Oe Sery sern Baormetra

Comervacies Gests undade

Informachs pessoel (Aigs 31 da Le Federal #* 12 52

Hpotese Legal

CerrRAPESEH

Etapa 17.

h Clicar em Anexar Arquivo

Guara oo Dexurmerac

Etapa 16.
Selecionar
Documento Original

Tigo de Conferinca
Docurnenss Orgnal

COpmd Aunveres 638 ASTarv il strs prrante
Ciigna Auseres sda por Cartins

-]

ol

Coome Smptes
_mnn—d SrD
t s
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RE—
Vg o Com ot
Ry
u
® oon -
:

x

Etapa 18.

Salvar o processo]
v

- 0O

o
i
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I RECAD 2025 | st Recad Administrativo

COVERND DO ESTADO OF &

*

| == T
) ——— e (NS I :: 0 A X 2 ¢

= 0154 I - l ! F —
B Formulirio de Recadastramento Adm Fﬂ ~ I i 9 a P . x
B Comprovante Recadastramento ident

Q, Consultar Andamento ENIE i Etapa 19.
Clicar em “Enviar Processo”
Processos:
015 - Recadastramento Administrativo Servidores Ativos - r

Etapa 21.

Orgho das Unidades:
Y Enviar o processo

Todos

Mostrar unidades por onde tramitou

. P
0

;LV".H:.‘:::I:LP'J na unidade atua Etapa 20-
S Preencher a unidade de envio:
S— . SGGD-SGP-DGSP-CASP-RECADRH

Data certa

Prazo em dias
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Operacionalizacdo na Minha Area

Espago do agente de RH 7 Q, Pesquisar

Recadastramento Administrativo

e I i E)

Acessar Sistema

¥’ Tutorial = Portal SOU.SP > Tutoriais >
Area de Gestdo de Pessoas >
Recadastramento Digital —
Administrativo
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| RECAD 2025 | Recad Administrativo

1- Minha Area:
AR https://minhaarea.sp.gov.br

s desenv
ionario piblico de So Paulo

Plataforma integrada de servigos desenvolvida para
3 funclons

2 - Clicarem “Entrar com
gov.br”

E».GOV.BR

vocé, fun
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| RECAD 2025 | Recad Administrativo

T 210

»

€« => C 23 sso.acesso.gov.br/login?client id=idp.sp.gov.br&authorization_id=19ae9c3069'

govb

© Alto Contraste & Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

3 - Entrar com as credenciais
Uma conta gov.br

garante a identificagéo Outras opgdes de identificagao:
de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

do gov.br

[® Logincom seubanco
B8 Login com QR code
8 Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem




RECADASTRAMENTO DIGITAL

SOU EP».GOV.BR

| RECAD 2025 | Recad Administrativo

“ ) C 25 plataforma.sp.gov.br/x/mdpdd/minha-area/list

g8 SAO PAULO Minha Area SPGOV.BR  Dashboards & Relatérios

GOVIRNO DO FLTA

@ = Meus sistemas

e
{v_) Secretaria de Gestdo e Governo Digital @
Q Gestao de Pessoas
SGP
SOU Gestao de Pessoas <:=
Frequéncia

Recadastramento '<=

Requerimentos

SEI

4 - Clicar em Secretaria de Gestao e
Governo Digital > SOU Gestao de

Pessoas > Recadastramento
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| RECAD 2025 | Recad Administrativo

Espago do agente de RH 17

5 - Preencher os dados de CPF,

Recadastramento Administrativo

e o i (®

Data de Nascimento e Numero do

dd/mi aa

Processo SEI, que documentou a

situacao excepcional

6 - Clicar em Confirmar
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| RECAD 2025 | Recad Administrativo

7 - Preencher todos os blocos que

estejam pendentes




RECADASTRAMENTO DIGITAL SOU P .GOV.ER

| RECAD 2025 | Recad Administrativo

SAOPAULO  Minha Area SPGOV.BR  Dashboards & Relatérios Espago do agente de RH 7 Q Pesquisar

P R R s < B2 ' 8- Escolher o tipo de justificativa

j para a Prova de Vida, de acordo

[ L1 aceito os termos & condigles |

0 il ® g

com as possibilidades que estao

No Nnormativo

Prova de Vida Administrativa

Conforme processo SEI n®100.0000( confirme que foram coletados os dadosidocumentos abaixo:

R 9 - Ler os termos de aceite

Declaro que estou ciente, que posso ser resp lizado civil, penal e crimi casoasii cdes p das quanto &

o % hi A = restadar s . ) )
;::J::?:J:::mn d““h‘ dea:ardncn:: i 3 e na Resoluga d:GGDnME dell!lﬂ::;’: ¢ te r m OS e CO n d | goes
By et 65 i o

11 - Clicar em Prosseguir
12 - Finalizar o bloco de “Termo

de Responsabilidade”
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| RECAD 2025 | Requerimentos

SAOPAULO  Minha Area SPGOV.BR  Dashboards & Relatérios & Premissa, canal, orientacdes quanto
a0 USO € aCesso:.

@ = Meus sistemas
v Exclusivo para quem tiver folha

E_ Secretaria de Gestao e Governo Digital processada Na Prodesp
Q Gestao de Pessoas

SGP v Acesso via Minha Area > SOU Gestao

SOU Gestio de Pessoas de Pessoas > Requerimentos
Frequéncia
BRCHIS R v Folha na Prodesp = acesso automatico

Requerimentos * para quem tem perfil no SGP.

SEI
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Operacionalizacdo na Minha Area

v Servigos
Atribuido a mim

I Abertos(as)

Acessar Sistema

Em andlise - RH

Publicado no DOE

Indeferido
Deferido

Tudo

v Tutorial = Portal SOU.SP > Tutoriais >

Area de Gestdo de Pessoas >
Recadastramento Digital - Mododulo
Requerimentos

© s0c

Pred. nublado

9 SA0PAULO  Minha Area SPGOV.BR

Minhas listas

Dashboards & Relatorios

= Servigos - Abertos(as) [7

Ultima a o: A

Nimero

Trabalho em Andamento

Aguardando avaliacdo do g...

HRC15

HRC15!

SOU EP».GOV.BR

| RECAD 2025 | Requerimentos

Espaco do agente de RH

Descricao resumida ¥

Requerimento Recadastramento
Requerimento Recadastramento

Requerimento Recadastramento

Requerimento Recadastramento :

Requerimento Recadastramento

Requerimento Recadastramento

Estado v

Aguardando analise do RH

Aguardando andlise do RH

Aguardando analise do RH |

Aguardando anélise do RH

Aguardando andlise do RH

Aguardando analise do RH |

Aguardando analise do RH

(2]
dr o

2

~H
v

3 4 5 6 7 8 9
-

cac
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| RECAD 2025 | Requerimentos

* D10 :

»

1- Minha Area:
2P GCOVER https:/minhaarea.sp.gov.br

Plataforma integrada de servigos desenvolvida para

2 - Clicarem “Entrar com
gov.br”

E».GOV.BR
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| RECAD 2025 | Requerimentos

T 210

»

€« > C 23 sso.acesso.gov.brflogin?client id=idp.sp.gov.br&tauthorization_id=19ae9

govb

© Alto Contraste & Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

3 - Entrar com as credenciais

Uma conta gov.br
garante a identificagéo Outras opgoes de identificagao: d O g OV b r
de cada cidadao que acessa B Logineom selbanco :

os servigos digitais do governo

B2 Login com QR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem
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| RECAD 2025 | Requerimentos

C 2% plataforma.sp.gov.br/x/mdpdd/minha-area/list

g8 SAO PAULO Minha Area SP.GOV.BR  Dashboards & Relatorios

Nl = Meus sistemas 4 - Clicar em Secretaria de
= Gestao e Governo Digital >
(: Secretaria de Gestdo e Governo Digital @ N
SOU Gestdo de Pessoas >
Q Gestdo de Pessoas
SGP Requerimentos
SOU Gestao de Pessoas @
Frequéncia
Recadastramento

Requerimentos @

SEIl
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RECADASTRAMENTO DIGITAL

| RECAD 2025 | Requerimentos

Espago do agente de RH

Visdo geral . .
- =l ) - 5 - Clicar nas 3 linhas para
0 acessar o local onde temos
. ﬁ 0s requerimentos
0
Comunicados Links Ripidos Minhas aplicacbes usadas com frequéncia
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| RECAD 2025 | Requerimentos

& siopauLo Minha Area SP.GOV.BR  Dashboards & Relatérios Espacgo do agente de RH 1

= Listas

6 - Clicar em Listas

Minhas listas = Servicos - Abertos(as) [7
N— SR 7 - Clicar na seta para baixo
AHTBUIAG & T Namero Descri¢do resumida ¥ Estado ¥ . .
| Avertosas) em Serwgos Para selecionar
e e T I HR I Requerimento Recadastramento Aguardando anélise do RH

Trabalho em Andamento ‘ O Stat u S q u e VOCé q u e r

- HRC10: Requerimento Recadastramento Aguardando andlise do RH |
Aguardando avaliagdo do g...

Publicado no DOE

Indeferido HRC15 Requerimento Recadastramento Aguardando analise do RH | 8 = C | | Ca r n O q u e te m n a
Deferido

i HRC 15! Reo qemm———  Ascniosnaiesor 1 DESCIIGA0 resumida o nome

HRC14 Requerimento Recadastramento : Aguardando anédlise do RH | Req u e ri m e nto

HRC17: Requerimento Recadastramento Aguardando analise do RH i
HRC13127324 Requerimento Recadastramento Aguardando anélise do RH |
Ll
Mostrando 1-100 de 7: 1 | 2 3 4 5 6 7 8 9

' e B Q reais dre 2P CBOE
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| RECAD 2025 | Requerimentos

& shopauto Minha Area SP.GOV.BR  Dashboards & Relatérios Espaco do agente de RH 17

n @ 0
 EET B 9 - Clicar em Iniciar analise
I_E Requerimento Recadastramento © Discutir Iniciar andlise ‘ | Salvar Cancelar | ‘: . b . | . . ~
5 [ pessoa stetd para atribulr a so |C|tagao
@ Detalhes Iml Tarefas de RH Contatos de emergéncia Casos em aberto para u... (1.) Interacoes Mais v ~
. = para vocé
i CasodeRH ~ & Escrever Exibico em pilha Seu funcionario =
e Estado W Parecer & Anotagbes de trabalho (privado) 2 E-mail SIDI = M
HRC15920792 Aguardando andlise do RH T SR ::,:.«.: 7 @ 10 - C | I Ca r e m C a SOS
berto para % Prioridade % 4 Baa merno =
. HRP1839845 7 . .
i) [esm | 5 . S Secundarios para conferir as
d s 1/03/199
SID 8 q Autoatendimento - Atividade @ Woia i o Telefone comercia i . . ~ .
e AR solicitacdes dos servidores
Recad - Requerimento ©  23/11/202519:35:37 3 B L essersios o
il Alribuide a HEL era oo SIDNEIEquipe de q ue p recisam d e
SID [0}  HEL
Grupo de atribuic3o e Sl 001030012¢ ~ Z1:
e T | , | o comprovacao e analise da
(001030014

area de Cestao de Pessoas
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| RECAD 2025 | Requerimentos

& sAopauo Minha Area SPGOV.BR  Dashboards & Relatérios Espaco do agente de RH 17 Q. Pesquisar
GD = Listas HRC15%20792 X et
Requerimento Recadastramento © Discutir | Iniciar anélise Salvar Cancelar ‘ | \

@ Tarefas de RH Contatos de emergéncia Casos em aberto para u... (1.) Interagdes Mais v . L
i : z 11 - Clicar no numero do
lo]|e] Y] m | Adicionar | Sey funciondrio ll -
Ultima at n =2
sSID .
Estado Aberto para Pessoa afetada Servico de RH Descrigdo resumic SR & R e q u e r I m e n to d O Ca SO
Em andlise - RH sSID (vazia) Recad - Detalhes Requerimentc giil:[:g‘::;: Reg kkﬂlufl?in‘y = L. . .
: = secundario para verificar os
HRC15920799 Em analise - RH SID (vazia) Recad - Detalhes Requerimento Requerimento Reo : 5
Dados Pessoais
v
eic .
documentos enviados e
&
I alteracodes solicitadas
quipe de
0010300145
i » CONSERVAG
(001030014¢
Mosteandod 2.de 2 [T| 20 = linhas por pagina a0
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| RECAD 2025 | Requerimentos

ISl Requerimento Recadastramento - Dependentes

Caso de RH

B I u - - B

Alteracao de Dependentes

I~

Comentarios/anotagoes de trabalho

*  Escrever

Atividade

Sobcitacao (HRC11108140) emviada com muce:

Resultados da pesquisa relacionados

12 - Verificar no bloco
Escrever qual o documento
anexado pelo servidor

13 - Clicar nas 3 linhas no
primeiro bloco de Caso de RH
14 - Clicar no expansor de tela

para verificar a descricao
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| RECAD 2025 | Requerimentos

B I Y Verdana v 10pt v v Av 2

Alteracdo de Dependentes

4 Incluidos (1)

15 — Conferir o que foi

solicitado pelo servidor versus

Grau Parentesco: Cénjuge

o documento anexado
apresentado

= 16 - Fechar o expansor de tela

* Alterados: 0

X Excluidos: 0

Total de alteragées: 1
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| RECAD 2025 | Requerimentos

&) sioPauo Minha Area SPGOV.BR  Dashboards & Relatérios Espaco do agente de RH 17
[N = Listas HRC15 % IEE
o) wecis x| - 17 = Se tiver tudo ok, registrar a
f=8 Requerimento Recadastramento © [ Discutic || Iniciaranatise || saivar |[ cancetar | [ ]
~ . ~
B e, B alteracao no Sistema de Gestao
Detalhes Casos secundarios (2) Tarefas de RH Contatos de emergéncia Casos em aberto para u... (1.) Interagoes Mais v
I - ..~ de Pessoal (SGP)
Casos secundarios |2 ‘_ ;\‘ _\ m Adicionar Seu funcionario
Ultima atualizacio: 16m atras =
SR SID
Numero Estado Aberto para Pessoa afetada Servico de RH Descrigdo resumic é
HRC15 Em analise - RH SID (vazia) Recad - Detalhes Requerimento Requerimento ke = .
Dependentes
| = 18 — Retorne ao Requerimento
HRC15 Em analise - RH siDI (vazia) Recad - Detalhes Requerimento Requenimento feg
Dados Pessoais o

Principal (Requerimento

Recadastramento) e cligue em

SIDNEIEquipe de

Mostrando 1-2 de 2 1 20~ linhas por pagina 0010300 D t | h
— porees conser . etaines
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= Listas

Requerimento Recadastramento

> Ciii

Caso de RH
HRC11108139 Em andlise - RH
d - Reque t . .

GUSTAVO

2025 22:00:03

Espaco do agente de RH

Escrever :
& Anotagbes de trabalho (privac A v

W

=>

Atividade 3

-~ Sistema

Seu funcionirio

GUSTAVO

GUSTAVOEquipe de

Casos recentes de GUSTAVO

®

SOU EP».GOV.BR

| RECAD 2025 | Requerimentos

BPYOMAD  Minha Ares SPGOVBR  Dushboards & Relaticios

19 - Escrever o Parecer
(exemplo: Inclusao de dados
realizada conforme solicitado
20 - Clicar em Publicar
Parecer

21 - Deferir o Requerimento
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| RECAD 2025 | Proximos passos

& O gue vem pela frente:

v Orgados/entidades atuando no incentivo e suporte de quem n3o finalizou
v Orgdos revisando nos sistemas transacionais quem nao finalizou
v Inicio dos bloqueios e desbloqueios para guem nao realizou

v Servidores como pendéncia de biometria fazendo a atualizacdo/coleta da
biometria facial

v Atendimento dos Requerimentos e dos Recadastramentos Administrativo

v Orgdo de controle avaliando e interagindo com os 6rgdos que tem servidores
pendentes

v O Recad de 2026 devera ser por més de aniversario (informaremos quando for
comecar)
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| RECAD 2025 | #ficaadica

& Mensagem de Biometria ndo cadastrada quando vai realizar Prova de Vida no GOV.BR ou
nao aparece para realiza-la no Histérico de Prova de Vida? Siga os passos abaixo:

¢y 1 - Cadastre biometria facial no TRE mais proximo ou agende no Poupatempo para tirar,
de forma gratuita, a Carteira de Identidade Nacional (CIN). Il Importante! Tem que ser
biometria Facial e ndao a digital (dos dedos).

¥ 2 - Aguarde a integragao com a base nacional do GOV.BR (entre 5 e 10 dias, pois envolve
varios 0rgaos e sistemas).

¥y 3 - Apds o prazo do item 2, cligue na etapa Prova de Vida do Recadastramento no app
SOU.SP.GOV.BR para ser direcionado novamente para o GOV.BR para finalizar este
procedimento.

¥ 4 - Retorne para o app SOU.SP para realizar a etapa de Termo de Responsabilidade, que
abrird assim que as 6 primeiras etapas forem concluidas.
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| RECAD 2025 | Suporte e Portal

& Suporte as Areas de Gestdo de Pessoas: [ Portal de Referéncia do SOU.SP:
v Fale Conosco do SOU.5P v Tutoriais para servidores e areas de
(https//sou.sp.gov.br) > Canais de Gest3o de Pessoas

Comunicacao > Fale Conosco
v Legislacdo

v Acesso para o SOU.SP web

v’ Noticias
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| RECAD 2025 | Participacdo

& Questionario de identificacdo de quem esta participando da agenda

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=zbB40058KUMDIRKkKbMATZSNb22K-
8|ZPgw6IETXEAAVUMEFRSVYBROVNNSKZGNzFPTTIMW,|VaQilSVi4u
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Utilize a opcao ‘P&R’ do Teams (ou
‘Q&A’ caso esteja em ingles)
e faca sua pergunta!
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