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Publicado na Edicao de 9 de dezembro de 2025 | Caderno Executivo | Secao Atos Normativos

INSTRUCAO NORMATIVA N° 18, DE 3 DE DEZEMBRO DE
2025

Dispbe sobre as orientacbes operacionais para utilizagdo do Sistema de
Fluxo de Autorizacdo de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado
- SISAUT, conforme Resolu¢do SGGD n° 51, de 24 de novembro de 2025.

Art. 1° As solicitagdes de autorizacdo governamental para abertura de concurso publico,
aproveitamento de remanescentes ou reposi¢ao, no ambito da Administracao Direta e Autarquica do
Estado, deverdo tramitar obrigatoriamente pelo Sistema de Fluxo de Autorizacdo de Concurso
Publico e Processo Seletivo Simplificado - SISAUT, nos termos desta Instru¢do Normativa.

DA ADMINISTRAGAO DIRETA E AUTARQUIAS

Art. 2° As unidades administrativas solicitantes, no ambito da administra¢do direta e autarquica do
Estado deverdo encaminhar pedido de abertura de concurso publico, aproveitamento de
remanescentes e reposicdo aos respectivos 6rgdos setoriais de recursos humanos;

Art. 3° Os respectivos 6rgdos setoriais de recursos humanos deverdao proceder a prévia reserva no
Sistema de Gestdo de Pessoal - SGP, das vagas que se pretende prover e, apds, acessar o Sistema de
Fluxo de Autorizacao de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado - SISAUT, por meio da

Plataforma Minha Area (https://minhaarea.sp.gov.br/), informando:

| - o nimero da reserva efetuada gerado pelo SGP, que permitirda ao SISAUT apresentar
automaticamente o(s) cédigo(s) e denominacdo da(s) classe(s) e a quantidade de vaga(s) reservada(s).

Il - a previsdo de més e ano de ingresso;

[l - o salario-base;

IV - as demais vantagens;

V - a Bonificagdo por Resultados - BR / Participacdo nos Resultados - PR;
VI - a carga horaria/jornada semanal;

VIl - o regime juridico;

VIII - o tipo de previsao;
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IX - o tipo de autorizagdo (processo seletivo, abertura de concurso publico, aproveitamento de
remanescentes e reposi¢do automatica);

X - a justificativa fundamentada nos termos do decreto vigente;
Xl - o dimensionamento da forca de trabalho e a lota¢do do servidor.

Art. 4° Os respectivos 6rgaos setoriais financeiros deverdo acessar o Sistema de Fluxo de Autoriza¢ao
de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado - SISAUT, confirmando ou retificando:

| - o calculo do acréscimo da despesa mensal e anual,

Il - a estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio inicial e nos 2 (dois) subsequentes,
conforme disposto no inciso |, do artigo 16 da Lei Complementar Federal 101/2000.

Art. 5° Apds a apresentacao do pleito realizado nas etapas anteriores, o Fluxo de Autorizacdo passara
pelos seguintes 6rgaos/ autoridades a seguir elencadas, para manifestacao:

| - Responsavel imediato pelo 6rgdo ou entidade;

[l - Secretario da Pasta;

[Il - Divisdo de Concurso e Processo Seletivo - DCPS;

IV - Coordenadoria de Recrutamento e Provimento de Pessoal - CRPP;
V - Diretoria de Gestao Funcional;

VI - Subsecretario de Gestdo de Pessoas - SGP;

VIl - Coordenadoria de Planejamento e Orcamento - CPO;
VIII - Subsecretario de Orcamento - SO;

IX - Secretario da Fazenda e Planejamento;

X - Diretoria de Remuneracdo e Beneficios - DRB;

Xl - Secretario da SGGD;

Xl - Secretario Chefe da Casa-Civil;

XIll Governador; e

XIV - Assessoria Técnica do Governo.

Art. 6° Os drgaos/autoridades elencados no artigo 5° desta Instrucao poderdo dentro de sua area de
atuacdo, restituir a solicitacdo apenas para ajustes de ordem técnica e formal, sem prejuizo da
continuidade de tramita¢do posterior.

DA EXPOSICAO DE MOTIVOS
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Art. 7° Cabera ao Secretdrio da pasta tutelar apresentar a exposicao de motivos, quando da
tramitac¢do do pleito.

DA AUTORIZAGAO GOVERNAMENTAL

Art. 8° A vista dos elementos que instruem o pedido, caberd ao Chefe do Executivo, pronunciar-se
conclusivamente sobre a solicitacao via SISAUT.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° O Sistema de Fluxo de Autorizacdo de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado -
SISAUT mantera histérico de todas as acdes e procedimentos realizados, sendo que, todo seu
conteudo, podera ser consultado de acordo com o perfil de acesso de cada usuario, a qualquer
tempo, permitindo que sejam anexados documentos em cada etapa.

Art 10. Os perfis de acesso a ferramenta sdo: Solicitante, Setorial de RH, Setorial Financeiro,
Responsavel Imediato/Dirigente de Autarquia e Secretario da Pasta;

| - Os dados funcionais requeridos sdo: 6rgao/entidade; nome; cargo/funcdo/emprego, CPF e e-mail
institucional;

Il - Para cada perfil de acesso podera ser indicada mais de uma pessoa.

[l - Os pedidos de perfil devem ser solicitados a Coordenadoria de Recrutamento e Provimento de
Pessoal - CRPP, via e-mail: sgp2@sp.gov.br.

Art 11. Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Instru¢cao Conjunta
SPOF/SG n° 01, de 07 de novembro de 2019.

EVA LORENA ALVES FERREIRA

Subsecretaria de Gestdo de Pessoas
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